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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
положение

о приёме На Обу.lgццg по дополнительным про(lессиональным и дополнительным
ОбЩеРаЗВИВаЮЩИМ ПроГраммам в Институт дополнительного про(lессионального

образования федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования кСтавропольский государственный агDарный унивеDситет)

сту смк 03.06.2025

1. Общuе полоuсенuя
1.1. ,щанное Положение определяет порядок приёма на обучение по

дополнительным профессиональным и дополнительным общеразвивающим
(общеобразовательным) программам (далее программа) в Институте
дополниТельногО профессионzlльного образования (далее Институт)
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования ((ставропольский государственный аграрный университет)
(даrrее - Университет).

1.2. ПоЛожение разработано в соответствии с требованиями следующих

от 29 декабря 2012 года

j\b 152-ФЗ (О персон€lJIьных
l данных);
I

| - постановлением Правительства Российской Федерации от 11 октября
l2023 г. Ns 1678 (об утверждении правил применения организациями,
I

|осуществляющими образовательную деятелъность, электронного обучения,
дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных
про|рамм);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.202О r.
Ns 1441 кОб утверждении Правил ок€вания платных образовательных услуг);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18 сентября
2020г. J\b 1490 <О лицензировании образовательной деятельности>);

- прикuвом от 25 апреля 2025 г. Jtlb 384 Министерства науки и высшего
образования Российской Федерации (об утверждении порядка обеспечения
условий доступности для инвЕtлидов объектов и предоставляемых услуг в сфере
наукИ и высшегО образования, а также ок€вания им при этом необходимой
помощи>);

- прик€lзом от 24 марта 2025 г. NЬ 266 Министерства науки и высшего
образования Российской Федерации (об утверждении порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессион€uIьным про|раммаю) ;

прикu}З оТ 29.||.2023 г. NЬ 1111 Министерства науки и высшего
образования РосСийской Федерации "О Перечне документов, образующихся в
процессе деятельности Министерства науки и высшего образования Российской
Федерациии подведомственных ему организаций, с указанием сроков храненид1);

приказоМ Министерства науки и высшего образования Российской
ФедераЦии оТ 26 марта 202I г. J\b 209 коб утверждении общих требований к
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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
полоrкение

о приёме на обучение по дополнительным профессиональным и дополнительным
общеразвивающим программам в Институт дополнительного профессионального

ОбРаЗОВаНИЯ фелерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образqвания кСтавропольский государственный аграрный университет>

сту смк 03.06.2025

lОПРеДеЛениЮ нормативных затрат на оказание государственных (муницип€}льных)

|УСЛУГ В Сфере высшего образования и дополнительного профессиончLльного

| 
образов аниЯ для ЛИЦ, имеющих или получающих высшее образование,

|мололежной политики, применяемых при расчете объема субсидии на финансовое
| 
обеспечение выполнения государственного (муницип€tльного) задания на оказание

|государственных (муницип€tльных) услуг (выполнение работ) государственным

| 
(мчничипаJIьным) учреждением);

| - 
ПРИКаЗОМ Министерства науки и высшего образования Российской

|Федераuии и Министерства просвещения Российской Федерации от 30 июня
|2020 г. j\ъ 845/369 (об утверждении Порядка зачета организацией,

|осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения
lобvчаюшимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики,|"
| 
лополнительных образовательных программ В других организациях,

| 
осуществляющих образовательную деятельность>;

| - 
прик€lзоМ Министерства науки и высшего образования Российской

|Федераuии и Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа
2020 г. J\гs 885/390 (О практической подготовке обучающихся);

прик€воМ Министерства науки и высшего образования Российской
ФедераЦии И Министерства просвеЩения Российской Федерации от 5 августа
2020 г. J\ъ 882/391 (об организации и осуществлении образовательной
деятельности при сетевой форме ре€Lпизации образовательных про|рамм);

прик€lзоМ оТ 31 марта 2025 г. J\Гч 253 Министерства просвещения
РоссийскоЙ ФедерациИ (об утверждении порядка обеспечения условий
доступности для инв€UIидов объектов и предоставляемых услуг в сфере общего,
среднего профессион€lJIьного образования и соответствующего дополнительного
профессион€lJIьного образования, профессион€tJIьного обучения, дополнительного
образования детей и взрослых, организации отдыха и оздоровления детей, u,u**. 

i

ок€вания им при этом необходимой помощи>; 
l

прик€lзоМ оТ 5 ноября 2о24 г. J\b 768 Министерства просвещ.""" 
I

Российской Федерации <<о внесении изменений в Перечень профессий рабочих, I

должностей служащих, по которым осуществляется профессион€Lльное обучение, 
I

утверждённый приказоМ от 14 июлЯ 202З г. лГs 534 МиНистерства просвеще""" 
I

Российской Федерации); 
l

прик€lзоМ оТ 14 июлЯ 202З г. лЪ 5з4 Министерства просвеще""я 
|

РоссийсКой ФедеРации <Об утверждении перечня профессий рабочих, должностей 
|

служащих, по которым осуществляется профессион€Lльное обучение>; 
l

прик€lзоМ Министерства просвещения Российской Федерации 
|

от 26 августа 2020 г. j\b 438 (об утверждениИ Порядка организации 
" I
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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
положение

о приёме на обучение по дополнительным профессиональным и дополнительным
общеразвиваю щим программам в И нститут дополн ител ьного профессионал ь ного

образования федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования кСтавропольский государственный аграрный университет)

сту смк 03.06.2025

осуществления образовательной деятельности
профессион€шьного обучения)) ;

по основным программам

L7.0з.2020
J\Ъ ДТ-41106 (об организации обучения в дистанционной форме>;

Письмом Министерства просвещения Российской Федерации от
|2.t0.2020 Jф ГД-I7Збl03 ((о рекомендациях по использованию информационных
технологий);

- 
письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от

25 августа 2015 г. J\Ъ Ак- 245з106 (об особенностях законодательного и
нормативного правового обеспечения в сфере Дпо>;

- 
письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от

22 атryеЛя20l5 г. J\гs BK-1032106 (О направлении методических рекомендаций>;

- 
письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от

12 марта 2015 N Ак-610/0б <Методические рекомендации по разрабоrпе, порядку
выдачи и учёту документов о квалификации в сфере дополнительного
профессионаJIьного образования>;

- 
письМом Министерства образования и науки Российской Федерации от

09 октября2OIЗ г. J\! 06-7з5 <<О дополнительном профессионztльном образЬвании);

- 
Уставом Университета;

- 
прик€вами, распоряжениями ректора университета и директора Института

дополнительного профессион€Lльного образов ания;

- 
настоящим Положением.

2. Орzаназацая прuёма на обученuе по dополнumельньrJл,
пр о ф е с с U о н (U. ь н ьtlп u d о п Ол н u man Ь н blM о б лц ер аз В ав а ю tц чМ ПР О ZP (И/rМ й|И

2.|. Приём на обуrение по программам проводится в течение всего
к€Lлендарного года.

2.2. К обучению по дополнительным профессионаJIьным программам
повышения квЕlлификации и профессион€tльной переподготовки допускаются:

_ лица, имеющие среднее профессион€tльное и (или) высшее образование;
- лица, ПОл}л{ающие среднее профессионzшьное и'(или) высшее образование.
2.з. К обучению по дополнительным профессион€UIьным программам

допускаются лица, имеющие образование уровня, предусмотренного
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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
положение

о приёме на обучение по дополнительным профессиональным и дополнительным
общеразвивающим программам в Институт дополнительного профессионаJIьного

образования федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования <Ставропольский государственный аграрный унивеlэситет>

сту смк 03.06.2025

|требованиями дополнительной образовательной программы, нЕUIичие которого
lподтверждено одним из следующих документов об образовании и о
| квалификации:
I

| - документ об образовании и о квалификации образца,

|установленного федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим

| Фr"*Ч"" ПО ВЫРаботке государственной политики и нормативно-правовому

|цегулиРованиЮ В сфере образования (Министерством образования и науки

| 
РоссийСкой Федерации, МинистерствоМ просвещения Российской Федерации),

| - ДОКУМеНТ ГОсУдарственного образца об уровне образования и о

| 
квалификации, полуIенный до 1 января 2014 г.;

| - документ об образовании и о квалификации образца,
установленного федеральным государственным автономным образовательным
rIреждением высшего образования <<Московский государственный университетимени м.в. Ломоносо"uu и федеральным государственным бюджетным
образовательным у{реждением высшего образования <<санкт-петербургский
государственный университет), или образца, установленного по решению
коллеги€lльного органа управления образовательной организации;

-докуменТ (документы) иностранного государства об образовании и о
квалификации (далее - документ иностранного государства об образовании) в
слуIае, если удостоверяемое указанным документом образование признается в
Российской Федерации на уровне соответствующего образования в соотвеr.r"r, 

]

со статьей |07 Федерального закона кОб образовании в Российской Федерации>; 
l- справка из деканата (учебной части, уrебного отдела) об обучении (для 
|обучающихся по основным образовательным программам .р.д"..о 
|

профессионzlllьного или высшего образования). 
l

2.4. К освоению дополнителъных общеразвивающих программ до.rу.*urоr." Iлица без предъявления требований к уровню образования, если иное не l

предусмотрено спецификойреализуемой образовательной программы. 
l

I

3. Орzанuзацая uнформuрованая посmупаюlцах на обученuе no|
dополнаmеJ.ьньtм профессuонаJtьньtм проZршмJпшlл, 

l

3. 1 . С целью информироваIIия поступающих на обуlение по прогрurru11a 
I

Институт р€вмещает на официальном сайте Университета во вкладке <<Институт 
|

дополнителъного профессион€UIьного образования>> информаЦИЮ, включающую 
l

сведениЯ о названИи про|рамм, услОвиях, формаХ и срокаХ реЕUIизации, стоимо.r". l

3.2. Институт при необходимости может объявлять конкурсный отбор 
|поступающих на Обl"rение по программам. Конкурсный отбор на обуrе"". пло*"Ь 
|проводится в следующих слlчаях, когда: 
l
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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
положение

о приёме на обучение по дополнительным профессиональным и дополнительным
общеразвивающим программам в Институт дополнительного профессионального

образования федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
высшего образования кСтавропольский государственный аграрный университет)

сту смк 03.06.2025

- количество Лиц, желающих поступить на обуrение по программам,
превышает колиЧествО мест, доступнЫх по услОвияМ реаJIизации программы;

- в про|рамме предусмотрены требования к уровню имеющегося
профессион€Lпьного образования, необходимого для освоения программы, или
иные требования к уровню подготовки поступающего на обу{ение, установленные
Институтом, например, область профессион€Lльной деятельности, занимаемzUI
ДОЛЖНОСТЬ, ОСОбЫе ТРебОВаНия к уровню квалификации, направление
(специа_гrьностъ), направленность (профиль) имеющегося профессионального
образования, н€UIичие имеющихся дополнительных кв€lJIификаций, определенн€UI
характеристика опыта профессион€tльной деятельности, уровень владения
иностранным языком.

3.3. Вступительные испытания (входной контроль) проводятся, если они 
l

предусмотрены дополнительной образовательной программой. 
l

З.4. Процедура и критерии оценок вступительных испытаний 
|

(входного контроля) устанавливаются требованиямипро|раммы.
3.5. Входной контроль при необходимости проводится

установленной требован иями программы.
в форме,

l 3.6. По резулътатам вступительного испытания пост)дIающий имеет право

|подать 
письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению,

I 
установЛенного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их)
результатами. Порядок рассмотрения апелляционного заявления установлен в
<<fIоложении об апелляциях>.

4. ПРuёМ dОКУМеНmов посmупаюл,цuж на обученае по проzрамлааJч,
4.1 Пр" приёме документоВ на Обу"rение по про|раммам кандидаты на

обу,rение оформляют договор об образовании (об оказании платных
образователъных услуг).

4.2. F,сли гражданина на Обl"rение направляет предприятие, организация,
)пrреждение, то оформляется:

-договор об образовании (об оказании платных обрЕIзовательных услуг) с
предприятием, организацией, )п{реждением с обязателъным приложением списка
специ€Lлистов, направляемых на об1^lение.

4.3. Заявление о приёме подается на имя ректора университета. Заявление
заверяется личной подписью поступающего.

4.4- к заявлению на обуrение по программам профессиональной
переподГотовкИ и (или) повышения квЕUIификации прикладываются следующие
документы:

- копия диплома о среднем профессионЕtльном или высшем образовании;
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ФГБОУ ВО Ставропольский ГАУ
положение

о приёме на обучение по дополнительным профессиональным и дополнительным
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I

I

li справка из деканата об обу"rении (для студентов);
l - одна фотография размером 3х4;|-
| - адрес электронноЙ почты;|^l - номер сотового или домашнего телефона
I

| - сведения о документе, подтверждающем личность,
| -сведенияоСНИЛС;
I

| - согласие на обработку данных.
копия документа об образовании, Другие документы заверяются отделом

кадров предприятия' на котором работает поступающий на обучение; для
физических лиц * специалистом Института.

к заявлению на обучение по дополнительным общеразвивающим
программам прикладываются следующие документы (np" необходимости):

- адрес электронной почты;
- номер сотового или домашнего телефона;
- сведения о документе, подтверждающем личность;
- сведения о СНИЛС;
- согласие на обработку данных.
4.5, В заявлениИ поступающим указываются следующие обязательные

сведения:
- наименование программы, на которую он планирует поступать;
- фамилия) имя) отчество (последнее - гIри н€Lличии);
- сведения о документе, удостоверяющем личность поступающего;
- адрес проживания (по прописке и фактический);
- место работы (учебы), включая должность;
- контактный телефо".
в заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через

информационные системы общего полъзования):
- с копией лицензии на осуществление образовательной

деятельности и приложений к ней;
- с правилами приёма в организацию на обуlение по дополнительным

профессиональным программам;
- С ((положением об обработке И защите персональных данных

о буlаюЩ ихQя>>, уТвержденн ым локал ьным нормативным актом Университета ;

- с программой обучения.
4.5. Согласие на обработку персональных данных.
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5. Зачuсленuе в образоваmельную ор2аншацuю на
dополн ameJl bшblш о бр аз о в аmель HblIи проzр 0млrам

обученuе по

5.1. Зачисление граждан производится прик€lзом проректора по
дополнительному профессиональному образованию Университета (при
отсутствии последнего заместителем директора Института) по результатам
вступительных испытаний (при наJlичии их в программе), подачи документов
согласно р€вдела 4 настоящих Правил и оплаты за обrIение согласно договора
об оказании платных образовательных услуг.

5.2. Приём иностранных |раждан на обуrение по программам проводится с
у{етом признания в Российской Федерации образования и (или) квалифик ации,
пол)л{енных В иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с
международными договорами Российской Федерации, регулирующими вопросы
признания и установления эквив€UIентности иностранного образования и (или)
иностраНной кв€lJIификации, и законодательством Российской Федер ации.

5.3. Право на полrIение дополнительного профессион€tльного образования
лицами без гражданства регламентируется Федеральным законом (о
государственной политике
соотечественников за рубежом).

Российской Федерации в отношении

6. Конmроль dеяmельносmа Инсmumуmш по орzаназаOqаu прuёма
обучаюtцllхся на dополнumельные профессIлонOJльные а dополнumельные
о б лцер аз в ав а ю лц ае пр о zp алrм ь,
6.1. Организация приёма обучающихся на дополнительные

профессиона]-Iьные и дополнительные общеразвивающие программы
осуществляется сотрудниками факультета повышения квалификации Института,
которые в своей деятельности непосредственно подчиняются заместителю
директора Института дополнительного профессион€Lльного образования.

6.2. общий контроль за деятельностъю факультета повышения квалифик ации
по организация приема обучающихся на дополнительные профессион€lJIьные и
дополнительные общеразвивающие программы осуществляет директор Института,
который непосредственно подчиняется ректору Университета.
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